ZARZADZENIE Nr83/2007
Wojta Gminy Werbkowice
z dnia 14 listopada 2007 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w Planie kont dla bud  zetu gminy

Na podstawie :

1. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych /Dz.
U. Nr 142 poz. 1020/,

2. Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. /tekst jednolity z 2002 roku
D. U. Nr76 poz. 694 z pézniejszymi zmianami/,

3. Ustawy o finansach publicznych z dnia 30.06.2005 r.. /Dz. U.Nr 249 po0z.2104 z
pozniejszymi zmianami/,

81

Wprowadza sie zmiany w ,Dokumentacji opisujgcej przyjete zasady rachunkowosci”
wprowadzonej zarzadzeniem Nr 3/2007 Wogjta Gminy z dnia 29.01.1007 roku z
pozniejszymi zmianami - zgodnie z aneksem stanowigcym zatgcznik Nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

§2

Zmiany zawarte w aneksie wprowadza sie z dniem 01 pazdziernika 2007 roku.



Zalkcznik Nr 1
do Zaradzenia Nr 83/2007
Wdéjta Gminy Werbkowice
z dnia 06 listopada 2007 roku

Aneks do dokumentacji opisuacej przyjete zasady rachunkowsci.

W zahczniku Nr 2 do Zargdzenia Nr 3/2007 Wodjta Gminy Werbkowice z dniasB@&znia 2007
roku w sprawie ustalenia dokumentacji opisej przygte zasady (polityki) rachunkowa w
»Planie kont dla jednostki budtowej — Urzdu Gminy Werbkowice” wprowadzagsnastpujace
zmiany:

1. W wykazie kont ksigi gtdbwnej Urzgdu Gminy dodaje sg konta :

226 - ,Dlugoterminowe naimosci budzetowe”
290 - ,Odpisy aktualizace nalenosci”

2. W opisie zasad klasyfikacji zdarzé& na koncie 851 - ,Zaktadowy Fundus®wiadczen
socjalnych” znosi s¢ obowikzek prowadzenia ewidencji szczegétowej do w/w kgnta
skrela sk wyrazenie ,Ewidencja szczego6towa do konta 851 pozwalavyodebnienie:

1) stanu zwgkszer i zmniejszé zaktadowego funduszéwiadczeé socjalnych, z podzialem
wedtugzrédet zwiksza i kierunkow zmniejsze

2) wysokaci poniesionych kosztow i wysoka uzyskanych przychodow przez poszczegoéline
rodzaje dziatalngci socjalnej.

3) Ewidencg analityczra prowadzi s¢ odrebnie dla kadego pracownika”

3. Okresla sie zasady klasyfikacji zdarzeé na kontach zespotu 2 :

Konto 201 /FG -"Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”

Konto 201/FCS - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Wn Ma

e powstate nalencsci i roszczenia oraz sptat | e powstate zobowzania oraz sptat
I zmniejszenie zobowkan z tytutu zakupOw |i zmniejszenie nalaosci i roszczé z tytutu
i ustug zesrodkbw Gminnego Funduszu zakupéw i ustug zesrodkébw  Gminnego
OchronySrodowiska Funduszu Ochrongrodowiska

Konto 201/ F® stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszez&rajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robét i ustug zZeodkéw Gminnego Funduszu Ochro$ipdowiska.

Konto 201/FG moze mig¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iraki i roszczé, a saldo Ma-
stan zobowizan.

Ewidencf szczegotow prowadzi st wg kontrahentow.



Typowe zapisy na koncie 201/8Q@ okréleniem kont korespondagych:

Whn

Noty obchzajace Gminny Fundusz Ochro
Srodowiska

Zaptata zobowizan za dostawy i ustugi
853

853

Konto 201/FSS - "Rozrachunki z odbiorcami

Wn

e powstate nalencsci i roszczenia oraz sptat
I zmniejszenie zobowkan z tytutu zakupow

i ustug zesrodkow Zaktadowego Funduszu
Swiadczeéx Socjalnych

Konto 201/ BS shiy do ewidenciji rozrachu

Ma

y
853

135/FD

Zobowigzania wynikagce z faktur vat lub
rachunkéw z tytutu dostaw robot i ustug

Zobowizania z tytutu wymagalnych odsetek i
kar umownych

i dostawcami"

Ma

*powstate zobowzania oraz sptat
i zmniejszenie nalaosci | roszczé z tytutu
zakupéw i ustug zérodkow Zakladowego
FunduszSwiadczeé Socjalnych

nkow i roszez&rajowych i zagranicznych z tytutu

dostaw, robdt i ustug zZeodkéw Zaktadowego Fundusgwiadczeé Socjalnych.

Konto 201/KS mae mig dwa salda. Saldo
stan zobowizan.

Whn oznacza stan iraiéci i roszczé, a saldo Ma-

Ewidencg szczegdbtow prowadzi st wg kontrahentéw.

Typowe zapisy na koncie 208§ z okréleniem kont korespondagych:

Wn

Noty obchzajace
Swiadczeé Socjalny

Zaptata zobowizan za dostawy i ustugi

Zaktadowy Fundus

851

851

Ma
V4
851
13545

Zobowikzania wynikagce z faktur vat lub
rachunkow z tytutu dostaw robét i ustug

Zobowizania z tytutu wymagalnych odsetek i
kar umownych



Konto 234/ B - "Pozostate rozrachunki z pracownikan'

Wn
ewyptacone pracownikom zaliczki i sumy dg
rozliczenia na wydatki obgtajace jednostk,

enaleencsci od pracownikébw z tytutu
dokonanych przez jednostk swiadcze
odptatnych,

enaleznosci i roszczenia od pracownikow z
tytutu niedoboréw i szkod,

e zaptacone zobowrania
pracownikow.

wobec

Konto 234/B stay do ewidencji nalenosci, roszczeé i zobownzan wobec pracownikow z innych

tytutdw niz wynagrodzenia.

Konto 234/B mae wykazyw& dwa salda.

Ma
ewydatki wylozone przez
w imieniu jednostki,
erozliczone zaliczki i
pienigznych,
*wptywy naleznosci od pracownikow.

pracownikow

zwroty srodkow

Saldo Wn oznacza stan iradé&i i roszczé

pracownikow, a saldo Ma- stan zobgaa wobec pracownikow.

Ewidencg analityczn prowadzi st dla poszczegdélnych pracownikow imiennie.

Typowe zapisy na koncie 234/B z olleniem kont korespondagych:

Whn

Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek) i spt
zobowhzan wobec pracownikow

Naleznosci z tytutu niedoborow i szkod
400, 080, 240, 310, 330, 225

101,130/2wW,130/2Z

Ma

al®1,130/2W,130/2Z

240/B

Koszty pokryte przeazc@mvnika z pobranej
zaliczki

Whptaty sum niewykorzystanych zalic

Konto 234/ P - "Pozostate rozrachunki z pracownikary

Wn

ewyptacone pracownikom zaliczki i sumy dg
rozliczenia na wydatki obgtajace jednostk

z Funduszu Swiadczér Socjalnych i
Funduszu Ochrongrodowiska

enaleencsci od pracownikébw z  tytutu
dokonanych przez jednostk Swiadczeé
odptatnych z Funduszu Swiadczeé

Socjalnych i Funduszu Ochrosyodowiska

Ma
swydatki wylozone przez pracownikow
w imieniu jednostki dotyce Funduszu

Swiadczér Socjalnych i Funduszu Ochrony
Srodowiska ,

erozliczone zaliczki i zwroty srodkow
pieniznych  z  Funduszu Swiadczé
Socjalnych i Funduszu OchroSyodowiska,
swptywy nalenosci od  pracownikow
dotyczce srodkow z FunduszSwiadcze
Socjalnych i Funduszu Ochrosyodowiska



Konto 234/P shay do ewidencji nalenosci, roszczé i zobowhzan wobec pracownikédw z innych
tytutdbw niz wynagrodzenia dotyaze srodkéw z Fundusz$wiadczé Socjalnych i Funduszu
OchronySrodowiska.

Konto 234/P mge wykazyw#& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan imaci | roszczé
pracownikow wobec Funduszwiadczer Socjalnych i Funduszu Ochrorrodowiska, a saldo
Ma- stan zobowizan wobec pracownikéw z Fundusswiadczeé Socjalnych i Funduszu Ochrony
Srodowiska.

Ewidencg analityczn prowadzi st dla poszczegdélnych pracownikéw imiennie.
Typowe zapisy na koncie 234/P z cltemiem kont korespondagych:

Wn Ma

Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek) i sptal®1, 135/KS, 139/FG
zobowizan wobec pracownikéw z Funduszu
Swiadczéd Socjalnych i Funduszu Ochrony

Srodowiska

851, 853, 225 Koszty pokryte przez pracownika zraogj
zaliczki

135/8S, 139/F3 Whptaty sum niewykorzystanych zaliczek

Konto 234/PQOZ — Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Wn Ma

*naleznosci z tytutu payczek z zakladowego | erozliczone payczki i wptata rat pgyczek
funduszuswiadcze socjalnych

Konto 234/PQ@ shuzy do ewidencji natenoici z tytutu pobranej poyczki na remont mieszkania z
ZFSS.

Konto 234/P@ maze wykazywa jedno saldo Wn, ktore oznacza stan zokhowi pracownikow z
tytutu pobranych piyczek mieszkaniowych.

Ewidencf analityczr prowadzi st dla poszczegolnych pracownikéw imiennie.

Typowe zapisy na koncie 234 /PQ@ okrgleniem kont korespondagych:

Wn Ma
Pobrana poyczka z zaktadowego funduszu ,
swiadczeé socjalnych 135fS, 101

Naliczone odsetki od pgczki mieszkaniowej | 851




Konto 234/W — Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Whn Ma

« wyptata ,Wczaséw pod grugz z |nalenoéci z tytutu wyptat ,\Wczasow pod
funduszuwiadczé socjalnych, grusz” z funduszuswiadcze socjalnych,
enaliczony podatek dochodowy z tytuiy
wyptat ,Wczaséw pod grugz z funduszu
swiadczeé socjalnych,

Konto 234/W shay do ewidencji wyptaconych pracownikom naiesci z tytutu ~Wczaséw pod
grusa’ z FSS.
Konto 234/W na koniec roku nie rm®wykazywa salda.

Ewidencf analityczn prowadzi st dla poszczegoélnych pracownikow imiennie.

Typowe zapisy na koncie 234/W z oleniem kont korespondagych:

Wn Ma

851 naleencsci z tytutu wyptat ,Wczasy pod
grusz” z funduszuswiadcze socjalnych,

naliczony podatek dochodowy z tytuty
wyptat ,Wczasy pod grusz z funduszu
swiadczeé socjalnych 205

wyptata ,Wczaséw pod grugzz funduszu | 135FSS, 101
swiadczé socjalnych,

Konto 240/B - "Pozostale rozrachunki"

Wn Ma

epowstate nalencsci i roszczenia oraz sptat | epowstate  zobowizania oraz splat |
i zmniejszenie zobowkan dotyczace |zmniejszenie naimosci i roszczé dotyczce
budzetu gminy budzetu gminy

Konto 240/B shay do ewidencji krajowych i zagranicznych nalesci i roszczé oraz zobowjzan
nieobgtych ewidencj na kontach 201-234. Konto 240 meoby¢ uzywane réwnie do ewidencji
pozyczek , payczek z KZP i rénego rodzaju rozlicze a take krotko i diugoterminowych
naleznosci funduszy celowych.

Konto 240/B mae mie& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan ira&i i roszczé, a saldo Ma-stan
zobowhzan.

Ewidencg analityczra prowadzi st wedtug jednostek i osob z uwedhieniem poszczegodlnych
rozrachunkdéw, roszcheraz zakresOw dziatalda z ktorymi g zwigzane



Typowe zapisy na koncie 240/B z oieniem kont korespondagych:

Whn

Faktury vat lub rachunki za dostawy i ust
finansowanie z sum na zlecenie

Wynagrodzenia obgtajace sumy na zlecenie

Sktadki na FUS i Fundusz Pracy z sum
zlecenie

Ujawnione niedobory i szkody
Kompensata nadwgk z niedoborami

Ma
Lg01, 234/B, 300

231/IN
229

101, 310, 011,013,
240/B

Nadwyzki srodkéw obrotowych zaliczone d@60

pozostatych przychoddw operacyjnych
Przelew poticen z listy ptac KZP

101, 130/2W

101,310.

400/W

231
przekazanie sktadek do KzZP

Konto 240/FSS - "Pozostate rozrachunki”

Wn

ewyptata pomocywiatecznej dla emerytow
z Zakladowego Funduszu Swiadczeé
Spotecznych

Konto 240/KS sty do ewidencji nabenosci i

130/2W
Wptaty nafmosci
Ujawnione nadwiki
Naliczenie funduszgéwiadcze socjalnych

Naliczenie na listach ptac skltadek KZP
130/2W

Ma
*naliczenie- lista pomocywiatecznej dla
emerytow z  Zaktadowego Funduszu
Swiadczeé Spotecznych

wyptat z tytutu pomocywiatecznej dla emerytow

z Zaktadowego Fundusz8wiadczeé Spotecznych .
Konto 240/KKS na koniec roku nie wykazuje salda.

Ewidencg analityczra prowadzi st dla poszczegdlnych emerytéw imiennie.

Typowe zapisy na koncie 24®§ z okrdleniem kont korespondagych:

Wn

851
wyptata pomocywiatecznej dla emerytow

Ma

naliczenie — ljista pomocywiatecznej dla
emerytow

101,13%6



Konto 240/S - "Pozostate rozrachunki"

Wn Ma

epowstate nalencsci i roszczenia oraz sptat | epowstate  zobowizania oraz splat |
I zmniejszenie zobowkar dotyczce sum |zmniejszenie nafosci | roszczé dotyczce
depozytowych sum depozytowych

Konto 240/S shay do ewidencji rozrachunkéw z tytutu sum depozyol( np. kaucji, wadiow,
zabezpieczenia nalgtego wykonania umow) .

Konto 240/S mge mi&€ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan irakci, a saldo Ma-stan
zobowhzan.

Ewidencg analityczra prowadzi st wedtug jednostek i osob z uwedhieniem poszczegodlnych
rozrachunkéw, roszcheoraz zakresow dziatalda z ktérymi g zwigzane.

Typowe zapisy na koncie 240/S z oltemiem kont korespondagych:

Whn Ma

Faktury vat lub rachunki za dostawy i ustugp1,234.
finansowanie z sum depozytowych

139,101. Wopfiaty nalenosci, wptata wadium

4.W wykazie kont ksegi gtownej dla budzetu gminy wprowadza s¢ nasigpujace zmiany :

W opisie zasad klasyfikacji zdarzenakoncie 222 zamiast zapisu ,Przekgiowar na konto
901/W i 901/Z dokonuje sina koniec kadego kwartatu na podstawie sprawaz@®b-27S”
wprowadza si zapis ,Przeksigowar na konto 901/W i 901/Z dokonujezsia koniec kadego
mieshca na podstawie sprawozd@b-27S”.

W opisie zasad klasyfikacji zdarzenakoncie 223 zamiast zapisu ,Przekgiowar na konto
902/2W i 902/2Z dokonuje skwartalnie na podstawie sprawoad@b-28S” wprowadza sizapis
~Przekstgowar na konto 902/2W i 902/2Z dokonuje sia koniec kadego miesjca na
podstawie sprawozdeRb-28S".

5. W zalgczniku Nr 3 do Zarzadzenia Nr 3/ 2007 Wéjta Gminy Werbkowice z dnia
29.01.2007 r. wprowadza ginastepujace zmiany: punkty 4 i 5 zasgpuje s¢ zapisem:

W Urzedzie Gminy prowadzone &siegi rachunkowe:

- dziennik organu i jednostki— w programie SFK zawiergjy chronologiczne grie zdarze,
jakie nasipity w danym okresie sprawozdawczym, archiwizowsqnea biegaco na trwatych
nosnikach danych, ptytach CD i DVD.

- ksigga gtdbwna (ewidencja syntetyczna) obejmuje konta kegi gtdwnej Organu i konta ks
gtéwnej jednostki Urgdu Gminy.

Konta ksegi gtdwnej zawieraj zapisy o zdarzeniach wegju systematycznym. Na kontach
ksiegi gldwnej ujmowaneazdarzenia rejestrowane jednogzie w dzienniku, zgodnie z zasad
podwadjnego zapisu (zapisy strony Wn i Ma na posg@izeych kontach ksgi gtéwnej bilansuj
sig).



ksiggi pomocnicze (ewidencja analityczna) konta ksig pomocniczych zawieragapisy
bedace uszczegodtowieniem i uzupetnieniem zapiséw ksiegk gtownej, prowadzoneadla :

- srodkow trwatych , wartéci niematerialnych i prawnych oraz dokonanych adhrddpiséw
amortyzacyjnych i umorzeniowych ecznie,

- srodkow trwatych w budowie — k-to 080 w programierkmuterowym,

- rozrachunkéw z kontrahentami — w systemie konmowgm,

- operacji gotowkowych ecznie,

- rozrachunki z pracownikami- imienna ewidencja agrodzé prowadzona jest w programie
komputerowym ,Ptace”,

- kosztéw dochodow i innych istotnych dla jednostkiadnikow majtku,

miesigczne zestawienia obrotow i sal#ont kstgi glownej ,,Organu” i ,Jednostki”,
zestawienia obrotow i salckont ksiag pomocniczych orazestawienia obrotow dziennikow
czesciowych na dzié zamkngcia kshg rachunkowych,



