ZARZADZENIE Nr 7/2010
WOJITA GMINY WERBKOWICE
z dnia 20 stycznia 2010 roku

w sprawie organizacji wykonywania zada n w ramach powszechnego
obowi gzku obrony w 2010 roku

Na podstawie 8§ 2 Zarzadzenia Nr 362 Wojewody Lubelskiego z dnia 17
listopada 2009 r. w sprawie organizacji wykonywania zadan w ramach
powszechnego obowigzku obrony w 2010 roku, zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Zarzadzenie okresla organizacje wykonywania zadan w ramach
powszechnego obowigzku obrony w Gminie Werbkowice w 2010 roku.

2. Ogodlne zasady organizacji i wykonywania zadan oraz plan realizacji zadan w
ramach powszechnego obowigzku obrony okresla zatgcznik nr 1 do
zarzadzenia.

3. Zadania obronne okreslajg odrebne przepisy.

§2
Zobowigzuje sie kierownikow referatéw, samodzielne stanowiska pracy i kierownikow
jednostek organizacyjnych gminy do realizacji zadan okreslonych w 8§ 1.

§3
Nadzo6r i koordynacje nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi
Gminy.

§4
Z dniem 31 grudnia 2009 r. traci moc zarzadzenie Nr 37/2008 Wojta Gminy
Werbkowice z dnia 12 grudnia 2008 r. w sprawie organizacji wykonywania zadan w
ramach powszechnego obowigzku obrony.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalgcznik Nr 1 do Zargdzenia Nr 7/2010
Wojta Gminy Werbkowice
z dnia 20 stycznia 2010 r.

l. Ogollne zasady organizacji i wykonywania zad@&w ramach powszechnego
obowiazku obrony w 2010 roku.

§ 1. W 2010 r. zadania wynikge z roli i miejsca niemilitarnych ogniw obronnych
w systemie obronnym Rzeczypospolitej Polskiej megdi kierownicy referatow,
samodzielne stanowiska pracy i kierownicy gminnyzmostek organizacyjnych.

8 2. Szczegobtowe kierunki dziatania w zakresie @gamia obronnego:

1. W zakresie planowania operacyjnego:

1) zapoznanie siz wypisem z Planu operacyjnego funkcjonowania wopztwa
lubelskiego w warunkach zewtnznego zagrzenia bezpieczestwa pastwa i w
czasie wojny (POFW);

2) opracowanie, uzgodnienie i zatwierdzenie planeragyjnego funkcjonowania
gminy w warunkach zewitrznego zagrezenia bezpieczestwa pastwa i w czasie
wojny — w terminach ok&onych zaradzeniu Nr 316 Wojewody Lubelskiego z
dnia 2 wrzénia 2009 r. w sprawie opracowania Planu operacgneg
funkcjonowania wojewodztwa oraz Plandw operacyjnfyoikcjonowania: urgdu
marszatkowskiego, powiatow i miast na prawach pawigmin i gmin o statusie
miasta w warunkach zewtnznego zagrezenia bezpieczsstwa pastwa i w czasie
wojny;

3) ujecie w planie operacyjnym zad@lavynikajacych z zargdzenia Prezesa Rady
ministrow w sprawie wykazu przedsizie¢ i procedur systemu zadzania
kryzysowego(art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 rzarzdzaniu
kryzysowym /Dz. U. Nr 89, poz. 590 Zrppm./)

4) dokonanie bilansu personelu medycznego na olesganmy;

5) kontynuowanie dziafaw zakresie przygotowastruktur Urzdu Gminy do
dziatania w warunkach zewtnznego zagrzenia bezpieczestwa pastwa i w
czasie wojny;

2. W zakresie programowania obronnego:

1) wspotudziat w realizacji przedsvzie¢ rzeczowo-finansowych zawartych
w ,Programie  Pozamilitarnych  Przygotofiva Obronnych  wojewddztwa
lubelskiego na lata 2009 — 2018” (PPPO-09);



2) wspétudziat w realizacji przedsvzig¢ rzeczowo-finansowych zawartych
w ,Programie Doskonalenia Obrony Cywilnej wojewasatlubelskiego na lata
2009 — 2018” (PDOC-09);
3) wspotuczestniczenie w realizacji zadaawartych w ,Programie Mobilizaciji
Gospodarki” w cgsci dotyczicej gminy;
4) wspotudziat w opracowaniu Narodowego Kwestiorszau Pozamilitarnych
Przygotowa Obronnych Wojewodztwa Lubelskiego (NKPPO-09) w reale
dotyczcym gminy;

8 3. W zakresie zadarealizowanych na potrzeby Sit Zbrojnych Rzeczyplisg Polskiej

i wojsk sojuszniczych oraz innych jednostek orgaaymych:
1) koordynowanie i organizowanie wykonywania zadaramach powszechnego
obowiazku obrony przez jednostki organizacyjne gminy;
2) opracowanie i przekazanie Wojewodzie Lubelskismawozdania z realizacji
zada zwiazanych z dagczaniem kart powotania w trybie akcji kurierskieg n
terenie gminy za rok 2009;
3) realizacja obowizkOw pastwa-gospodarza (HNS) na terenie gminy,
wspotdziatanie w przygotowaniach oraz wymianie infacji z wiaciwymi
organami administracji szlowej i samorgdowej oraz wspotuczestnictwo w
przygotowaniu bazy danych HNS wojewddztwa lubelgtije
4) dokonanie przegtiu i aktualizacji planu akcji kurierskiej oraz dalemie
uzgodnié@ z Wojskowym Komendantem Uzupelhie w Zamdgciu |
Komendantem Powiatowym Policji w Hrubieszowie;
5) dokonanie przegtlu i aktualizacji planu rozplakatowania obwieszcze
Ministra Obrony Narodowej w zwzku z ogtoszeniem powszechnej mobilizacji;
6) prowadzenie prac w zakresie reklamowania oséboloolwiazku petnienia
czynnej staby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i wojny
7) prowadzenie przedsizig¢ umazliwiajacych wykonywanie swiadczéd na
rzecz Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;
8) sporadzenie ,Planuswiadczé osobistych przewidzianych do wykonania w
razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny gmi(iyHM 060404)”, ,Planu
swiadczér rzeczowych przewidzianych do realizacji w razie tosgenia
mobilizacji i w czasie wojny na terenie gminy (NIM0404)”, ,Planuswiadczé
rzeczowych gminy na 2010 r.”.

8 4. W zakresie zadalotyczcych podsystemu kierowania:



1) doskonalenie przedsvzicc w zakresie przygotowania UWwadu do
funkcjonowania w warunkach zewtrznego zagrzenia bezpieczestwa pastwa i
W czasie wojny;
2) posiadanie aktualnych i przystosowanych do wabunkfunkcjonowania
Urzedu, dokumentéw wspomagajch kierowanie:
a) regulaminu organizacyjnego funkcjonowania ddiz w warunkach
zewretrznego zagreenia bezpieczestwa pastwa i w czasie wojny,
b) dokumentacji organizacji przemieszczania i zapewa
funkcjonowania na stanowiskach kierowania (gtdwnyrstanowisku
kierowania, zapasowym miejscu pracy);
C) dokumentaciji statego dyru,
d) planuswiadczé osobistych i rzeczowych przewidzianych do reajizac
w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny dmbezpieczenia
funkcjonowania organu na stanowisku kierowania.
3) dokonanie identyfikacji zadaobronnych wynikajcych z obowizujacych
aktow prawnych oraz ggie ich tréci w regulaminie organizacyjnym Wdu oraz
w obowizkach pracownikéw realizagych zadania obronne;
4) kontynuowanie dziata w zakresie modernizacji i utrzymania gtdbwnego
stanowiska kierowania w statej siedzibie oraz zapssn miejscu pracy;
5) doskonalenie systemwckncci przewodowej i bezprzewodowej w celu
zapewnienia sprawnego obiegu informacji pgimy stanowiskiem kierowania
Wojta, a organami samadu terytorialnego, kierownikami zespolonych zu
inspekcji i stray powiatowych, wojewost
6) utrzymywanie w gotow&ei do dziatania obsad osobowych stategaudy;
7) doskonalenie wspoétdziatania stanowisk kierowaKiamendy Powiatowej
Policji, Komendy Powiatowej Ratwowej Stray Pazarnej ze stanowiskiem
kierowania Wojta w jego statej siedzibie;
8) uwzgkdnienie zad& wynikajacych z Wykazu przedsizig¢ 1 procedur
systemu zarglzania kryzysowego w dokumentacji anaénej z przemieszczeniem
I zapewnieniem warunkow funkcjonowania organu aa®tvisku kierowania.
8§ 5. W zakresie zadabronnych ogniw ochrony pstwa:
1) realizowanie zadazwiazanych z zapewnieniem bezpiegziva i poradku
publicznego, wanych oséb i obiektéw na obszarze gminy;



2) prowadzenie rozpoznania | przeciwdziatania zagmom godacym
w bezpieczastwo iobronné paistwa, w tym m.in. w zakresie terroryzmu
i nielegalnego przekraczania granicy przez cudzozdv.

8 6. W zakresie szkolenia obronnego:
1) opracowanie oraz uzgodnienie planu szkoleniarot@go w zakresie terminéw
i tematow ze StarosHrubieszowskim;

§ 7. W zakresie dziataldoi organizacyjnej, nadzoru, kontroli oraz sprawaezcassci:
1) opracowanie kalendarzowego planu dziatania w v@prarealizacji zada
obronnych w 2010 r. oraz oktenie zada obronnych dla jednostek
organizacyjnych gminy;
2) sporadzenie i przestanie Wojewodzie za spminictwem Starostwa

Powiatowego w Hrubieszowie:

a) danych do Narodowego Kwestionariusza Pozamiltdrn Przygotowa
Obronnych (NKPPO-09);

b) zestawieniaswiadczeéd osobistych przewidzianych do realizacji na terenie
gminy w roku 2010 (bezgeednio do WBIiZK);

C) zestawieniaswiadczeér rzeczowych przewidzianych do realizacji na terenie
gminy w roku 2010 (bezgcednio do WBIiZK);

d) sprawozdania z realizacji zadawiazanych z dagczeniem kart powotania w

trybie akcji kurierskiej na terenie gminy za rok020

8 8. Zadania w zakresie bezpiegztsva wykonywania zadaobronnych:
1) proces opracowania planu operacyjnego, w tym drrigaie jego elementow
skladowych, zawieranie stosownych porozumieraz inne czynm@i map
charakter niejawny, zgodnie z ustaw dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. 2005 r. Nr 196, pd631 z pan. zm.);
2) na potrzeby procesu opracowania planu operacyjmegz jego uzgadniania
i zawierania stosownych porozumiestworzy infrastruktue technicza do
opracowania dokumentow niejawnych, wyznacongsoby posiadage stosowne
poswiadczenia bezpiecastwa odpowiedzialne za opracowanie planu
operacyjnego, zapewhnim wiasciwe warunki, w tym lokalowe, unibwiajace
prac; z dokumentami niejawnymi;
3) dokumenty niejawne dotyaze planowania operacyjnego wykonywa
w systemach lub sieciach teleinformatycznych daste:ych do wymogow

rozporadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 sierpni@520 w sprawie



podstawowych wymagabezpieczastwa teleinformatycznego (Dz. U. Nr 171,
poz. 1433), w innym przypadku dokumenty spdea: na maszynie do pisania
odpowiedniego typu Ilub oetznie w trybie i na zasadach okonych

w przepisach dotyezych ochrony informacji niejawnych.



Plan realizacji zadan w ramach powszechnego obowzku obrony w gminie.

Lp. Tre$¢ przedsigwziecia — zadanie w zakresie Wykonawca Termin
1. W zakresie planowania obronnego
Wajt, Zastpca Wojta,
Zapoznanie giz wypisem z Planu operacyjnego funkcjonowania Sekretarz Gminy, | kwartat
1. wojewoddztwa lubelskiego w warunkach zeivanego zagrezenia kierownicy referatow i 2010 1
bezpieczéstwa pastwa i w czasie wojny. pracownicy zaangawani w '
proces opracowania POFG
Zgromadzenie i opracowanie dokumentéw dodggzh zasad dziatania Kierownicy referatow i ! kw.
. . . ; . . i . artat
2. gminy w okresie zewgirznego zagrzenia bezpieczstwa pastwa i w pracownicy zaangawani w 2010 1
czasie wojny. proces opracowania POFG )
Starosta Hrubieszowski do 15
3. Uzgodnienie planu operacyjnego funkcjonowaniangmi kwietnia
Wajt Gminy 2010 .
4 Zatwierdzenie ol . funkci . Starosta Hrubieszowski czerwiec
. atwierdzenie planu operacyjnego funkcjonowamieng. Woit Gminy 2010 1.
Kierownicy referatéw i
5. Aktualizacja planu operacyjnego funkcjonowaniargm pracownicy zaangawani w | proces cigly
proces opracowania POFG
2. W zakresie zada realizowanych na potrzeby Sit Zbrojnych Rzeczyposulitej Polskiej i wojsk sojuszniczych
oraz innych jednostek organizacyjnych
Wykonywanie zad@ana rzecz Sit Zbrojnych RP ze szczegbélnym
uwzglednieniem; Wait
6. 1) reklamowania od obowzku petnienia czynnej stby Insp.. ds cj)bronnych zadanie stale
wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasiejny, B
2) swiadczé osobistych i rzeczowych.
Wykonywanie przedsizie¢ umazliwiajacych mobilizacyjne rozwircie
Sit Zbrojnych RP, ze szczegélnym uweagpieniem:
1) przygotowania i przeprowadzenia rejestracji nazedy .
. Woijt .
7. powszechnego obowiku obrony, Insp.. ds. obronnych zadanie stale
2) wspoétudziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu kfikaciji B
wojskowej,
3) Akcji Kurierskiej.
8 Wspotdziatanie z WKU w przygotowaniu bazy danych$ihNojewddztwa Woijt sadanie state
' lubelskiego w cgsci dotycacej gminy. Insp.. ds. obronnych
Sporadzenie:
1) Planuswiadczé osobistych przewidzianych do wykonania w razie
o , ogios;enla mobilizacji i w czasie wojny na teregiginy (NHM 06...), Wit do 31 grudnia
. )Planuswiadczé rzeczowych przewidzianych do wykonania w razie Insp.. ds. ob h 2010
- e . . .7 p.. ds. obronnyc r.
ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny na teregiminy (NJM 06...),
3) Planuswiadcze rzeczowych gminy w 2011,
4) Planuswiadczeé osobistych gminy w 2011
3. W zakresie zada dotyczacych podsystemu kierowania
Aktualizacja dokumentéw wspomageych kierowanie:
1) regulaminu organizacyjnego funkcjonowania ddiz w
warunkach zewgtrznego zagrzenia bezpiecestwa pastwa i w
10 czasie wojny, ) o _ o Woajt, Sekretarz Gminy sadanie state
' 2) dokumentacji organizacji przemieszczenia i zapema Insp.. ds. obronnych
funkcjonowania na stanowiskach kierowania (gtdwrstanowisku
kierowania, zapasowym miejscu pracy).
3) dokumentacji stalego dyru.
11 Identyfikacja zad& obronnych wynikajcych z obowdzujacych aktow Woijt, Sekretarz Gminy sadanie state
" | prawnych i ugcie ich w regulaminie organizacyjnym Wdu oraz w Insp.. ds. obronnych




Lp. Tre$¢ przedsigwziecia — zadanie w zakresie Wykonawca Termin
. o .. . Pracownicy realizagcy
obowizkach pracownikow realizagych zadania obronne. sadania obronne
12. | Doposaenie obiektu przeznaczonego na stanowisko kieravani Woijt, Sekretarz Gminy | zadanie stalg
4. W zakresie zada obronnych ogniw ochrony paistwa
13. Reallzowanle.zadazwm[z'anych Z zapewnieniem bezpietzBva i W6t Sekretarz Gminy | zadanie statd
porzdku publicznego, wanych oso6b i obiektéw.
14. Prpwadzeme rozpoznania i przeC|yvdZ|a+an|a zagmom terrorystycznyn W6t Sekretarz Gminy | zadanie stafd
i nielegalnego przekraczania granicy.
5. W zakresie szkolenia obronnego
15. | Przygotowanie i przeprowadzenie rozwiia Akcji Kurierskiej w ramach W6t, Insp. ds. obronnych Il kwartat
szkolenia obronnego. 2010r.
. . : . grudziex
16. | Opracowanie planu szkolenia obronnego gminyQid 2. WGijt, Insp. ds. obronnych 2010 r
6. W zakresie dziatalndci organizacyjnej, nadzoru, kontroli oraz sprawozdavczdci
. : : - , do 10
17, Opracowanie kalendarzowego planu dziatania w sgra@alizacji zada WGit, Insp. ds. obronnych| stycznia 2010
obronnych w 2010 r. "
Opracowanie i przestanie do Wydziatu Bezpigéshea i Zaradzania
Kryzysowego LUW w Lublinie sprawozdania z realizagda do.lo
18 4 . , : A - WGijt, Insp. ds. obronnych| stycznia 2010
zwiazanych z dagczaniem kart powotania w trybie akcji kurierskigj n ,
terenie gminy. '
Opracowanie i przekazanie danych do Narodowego Kevesiusza do 5 stveznial
19. | Pozamilitarnych PrzygotowiaObronnych wojewddztwa lubelskiego Wéjt, Insp. ds. obronnych Y
2010 .
(NKPPO-09).
Sporzdzenie i przestanie do Wydziatu Bezpietteva i Zaradzania
L do 30
Kryzysowego LUW w Lublinie: Waijt, Insp. ds. obronnych|  kwietnia
1) zapotrzebowania na przydziat (dotggrodkéw z budetu It InSp. €S. y 2010
20 panstwa na zabezpieczenie procesu szkolenia obronmexfiil r. '
' 2) zestawienigwiadcze osobistych przewidzianych do realizacji ha
terenie gminy w roku 2010, Wéit. Insp. ds. obronnveh do 31 sierpnia
3) zestawienigwiadcze rzeczowych przewidzianych do realizacj ), Insp. €. y 2010rr.
na terenie gminy w roku 2010
21 Przestanie do uzgodnienia przez Starg#inu szkolenia obronnego w W6t, Insp. ds. obronnych do 20 grudnig
2010r. 2009 r.
7. W zakresie bezpiecagestwa wykonywania zada obronnych
Utrzymywanie odpowiedniej infrastruktury technicgna potrzeby Petnomocnik ds. ochrony
25. | procesu opracowania planu operacyjnego oraz jegadmania i informacji niejawnych | proces cigly
zawierania stosownych porozumie urzedu
Aktualizacji wykazu (petnomocnictw) osob posiadgich stosowne do 30 sierpniz
26. | paoswiadczenia bezpiecastwa, odpowiedzialnych za opracowanie planuy Waéjt, Insp. ds. obronnych pNig

operacyjnego (jego elementow).

2009 r.




Lp. Tre$¢ przedsigwziecia — zadanie w zakresie Wykonawca Termin
Dostosowanie systemow i sieci teleinformatycznyohwgkonywania
dokumentéw niejawnych o odpowiedniej klauzuli zgedn Inspektor bezpiecastwa

26. |rozporadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 sierp@@bz. w teleinformatycznego, | proces cigly
sprawie podstawowych wymagaezpieczastwa teleinformatycznego Administrator systemu
(Dz. U. Nr 171, poz. 1433).

Wykonat:

J.Chmiel

Tel. 84-6572080




