Zarzadzenie Nr 110/2012
Wéjta Gminy Werbkowice
z dnia 27 grudnia 2012 r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urz¢du Gminy Werbkowice

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

W regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Werbkowice wprowadzonym zarzadzaniem
Woéjta Gminy Werbkowice Nr 15/2011 z dnia 22 marca 2011 r. w sprawie ustanowienia
regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Werbkowice, wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

1) § 6 ust. 1 otrzymuje nastepujace brzmienie:
1. Referat Finansowy.
W referacie tworzy si¢ nastepujace stanowiska pracy:
e zastepca skarbnika - 1 etat,
e stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej - 2 etaty.

2) w § 6 ust. 4 w punkcie ,,stanowiska pomocnicze i obstugi” po slowach w brzmieniu
sekretarka - 1 etat” dodaje si¢ zapis ,,pomoc administracyjna - 1/2 etatu”,

3) w § 7 po stowach ,,Skarbnik Gminy” dodaje si¢ stowa ,,Zastgpca Skarbnika Gminy”,

4) w § 10 ust. 3 po stowach ,,Skarbnik Gminy” dodaje si¢ slowa: ,,Zastepca Skarbnika
Gminy”,

5) po § 13 dodaje si¢ §13a w brzmieniu:

,,Do zadan i kompetencji Zastgpcy Skarbnika Gminy nalezy w szczegblnoscei:

1. Zastepowanie Skarbnika Gminy w czasie jego nieobecnosci i wykonywanie w tym
zakresie wszystkich zadan nalezacych do Skarbnika Gminy.

2. Wprowadzanie danych do programu ksiggowosci budzetowej autorstwa VENDIS na
podstawie dokumentéw ksiggowych zatwierdzonych do ujecia w ksiggach
rachunkowych,

3. Numerowanie dowodéw ksiegowych nadanym przez program numerem
identyfikacyjnym,

4. Prowadzenie ewidencji sprzedazy VAT,

5. Wspblpraca z referatem podatkow i optat lokalnych oraz samodzielnym stanowiskiem
ds. gospodarki gruntami i nieruchomosciami w zakresie ewidencji zrealizowanych
dochodow,

6. Rozliczanie inwentaryzacji $rodkéw trwatych, Srodkow trwatych w uzytkowaniu,
wartosci niematerialnych i prawnych,

7. Sporzadzanie sprawozdan jednostki Urzgdu Gminy,



8. Sporzadzanie sprawozdan zbiorczych budzetu gminy,

9. Sporzgdzanie sprawozdan o stanie srodkéw trwatych,

10. Prowadzenie ewidencji optat za uzytkowanie wieczyste, trwaly zarzad od oséb
prawnych oraz ich egzekucja,

11. Sporzadzanie przelewow,

12. Rozliczanie Rad Soteckich,

6) w § 16 po punkcie 23 dodaje si¢ punkty 24 i 25 w nastepujacym brzmieniu:

24. Wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 10 marca 2006 r. o Zwrocie
podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do
produkeji rolnej (Dz. U. 2006 Nr 52 poz. 379 ze zm.).

25. Wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. 2012 poz. 391) i ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. 2012 poz. 749) w zakresie ustalenia i poboru
oplat za $wiadczenie uslug w zakresie odbierania odpadow komunalnych
od wlascicieli nieruchomosci™.

7) w § 23 po punkcie 16 dodaje si¢ punkt 17 w brzmieniu:

17. ,Wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu
czystosei i porzadku w gminach (Dz. U. 2012 poz. 391) w zakresie wykonywania
dziatalnoéci w zakresie odbierania i zagospodarowania odpadéw komunalnych
od wlascicieli nieruchomosci™.

8) § 28 dodaje si¢ punkt 13 w brzmieniu:

13.,,Wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 1. o utrzymaniu
czystosei i porzadku w gminach (Dz. U. 2012 poz. 391) w zakresie wykonywania
dzialalnoéci w zakresie odbierania i zagospodarowania odpadéw komunalnych
od wiascicieli nieruchomosci”.

9) Zalgcznik Nr 1 otrzymuje nowe brzmienie, jak zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2013 r.

jt

Legh Bojko



