ZARZADZENIE Nr121/2012
Wéjta Gminy Werbkowice
z dnia 31 grudnia 2012 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci

Na podstawie :

1. Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, phastwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej /Dz. U. Nr 128 poz.861,z 2012 r. Poz. 121/,

2. Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesénia 1994r, /tekst jednolity z 2002 roku

D. U. Nr76 poz. 694 z pdzniejszymi zmianami/,
. Ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku / Dz.U. Nr 157 poz. 1240/,

(%]

§1
Wprowadza si¢ zmiany w ,Dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci”

wprowadzonej zarzagdzeniem Nr 3/2011 Wéjta Gminy z dnia 05.01.2011 roku, zgodnie z aneksem
stanowiacym zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zmiany zawarte w aneksie wprowadza si¢ z dniem 01 stycznia 2013 roku.




Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 121/2012
Wéjta Gminy Werbkowice
z dnia 31 grudnia 2012 roku

Aneks do dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci.

W zalaczniku Nr 2 do Zarzadzenia Nr 3/2011 Wéjta Gminy Werbkowice z dnia 05 stycznia 2011
roku w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki) rachunkowosci w
» Planie kont dla jednostki budzetowej — Urzedu Gminy Werbkowice” wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

1. W wykazie kont ksi¢gi gléwnej Urzedu Gminy zmienia si¢ opis do konta 310 —
Materialy na nastepujacy:

Konto 310 - Materialy

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatowych. W ciagu roku na tym koncie ewidencjonuje
si¢ przede wszystkim materiaty, ktére zostaty zakupione a nie zuzyte bezposrednio po zakupie,
np. materialy (np.budowlane) zakupione w celu przeprowadzenia remontéw Swietlic, remizo-
swietlic itp.

Do w/w konta prowadzona jest ilosciowo — wartoéciowa ewidencja analityczna materialow
wedlug ich rodzajéw na kartotekach materiatowych.

Na koniec roku obrotowego konto moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan zapasu materialow.

W roku nastgpnym na podstawie protokohi zuzycia tych materiatéw dokonuje sie rozliczenia ich
zuzycia i przeksiggowuje zuzyte materiaty w koszty zapisem Wn 401 / Ma 310M.

Do konta 310 prowadzi si¢ konto szczegélowe 310/M — Materialy.
Na stronie Wn konta 310/M ujmuje sie:

-zakup materialéw 310/M / 201, 310/M / 101

Na stronie Ma konta 310/M ujmuje sie:

-rozch6d materiatdw z tytutu zuzycia 401/W / 310/M.

Ustala si¢ wykaz materialow, ktore przy zakupie podlegaja zaliczeniu bezposrednio w koszty :
srodki czystosci , materiaty biurowe, zarowki, dyskietki, druki, materialy zakupione na drobne
biezace remonty i naprawy mienia Gminy, itp.

Ponadto bezposrednio w koszty ksieguje sie zakup: wegla, drewna na potrzeby opatu, paliwa,
olejow i smaréw zakupowanych do samochodéw , kosiarek, odéniezarek i innego sprzetu.
Rozliczenie ~ w/w materialéw ksiegowanych w koszty prowadzone jest w ciagu roku
na stanowiskach merytorycznych.

Na koniec kazdego roku przeprowadzana jest inwentaryzacja materialow pozostatych na stanie
na koniec roku.

Stan materialéw wynikajacy z inwentaryzacji ksiggowany jest zapisem 310/M / 401/W.
W roku nastepnym przenosi sie saldo konta 310/M w koszty zapisem 401/W / 310/M.



Zarzadzenie Nr 120/2012
Waéjta Gminy Werbkowice
z dnia 31 grudnia 2012 roku

w sprawie gospodarki majatkiem rzeczowym dlugotrwalego uzytku o niskiej jednostkowej
wartosci

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym /Dz.U.z
2001 r. Nr 142 poz.1591 z pézn.zm./, art. 17 ust.2 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci ?Dz.U. Z 2002 . Nr 76 poz. 694 z pozn.zm./ oraz Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Werbkowice /Zarzadzenie Nr 15/2011 z dnia 22.03.2011 r. Ze zm./, zarzadzam co
nastepuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 42/2008 Wojta Gminy Werbkowice z dnia 20 wrzesnia 2008 roku w sprawie

gospodarki majatkiem rzeczowym dhlugotrwalego uzytku o niskiej  jednostkowej wartosci
wprowadza si¢ zmiany :

2

§ 2 otrzymuje brzmienie:

Ustala si¢ nastgpujace zasady ilosciowego ewidencjoinowania zakupionych skltadnikow majatku.
Faktura zakupu wplywa na stanowisko pracownika odpowiedzialnego merytorycznie. Pracownik
odpowiedzialny merytorycznie , zgodnie z zalgeznikiem Nr 1, zobowigzany jest do prowadzenia
ewidencji analitycznej pozostatych srodkéw trwalych - przyjmuje na stan do ilosciowej ksiazki
inwentarzowej zakupione pozostate srodki trwale o wartosci jednostkowej do 500,00 zt (brutto)
wlacznie iw ciagu 3 dni przekazuje do referatu finansowego w celu dokonania zaplaty.

§2

Zmiany zawarte w aneksie wprowadza sie z dniem 01 stycznia 2013 roku.




Zalgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 120/2012
Wojta Gminy Werbkowice
z dnia 31 grudnia 2012 roku

Wykaz pracownikéw na stanowiskach merytorycznych Urzgdu Gminy Werbkowice zobowiazanych

do prowadzenia ewidencji analitycznej pozostatych srodkéw trwalych o wartosci jednostkowej do
500,00 zt (brutto) wigcznie.
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