Zarzadzenie Nr/ 59 /2012
Wijta Gminy Werbkowice
z dnia 16 sierpnia 2012 r.

zmieniajace regulamin wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy Werbkowice

Na podstawie art. 39 wst. 1 i 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W regulaminie wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy Werbkowice , stanowigcym
zatacznik do zarzadzenia Nr 28/09 Wojta Gminy Werbkowice z dnia 20 kwietnia 2009 r. w
sprawie regulaminu wynagradzania pracownikow samorzgdowych zatrudnionych w Urzedzie
Gminy Werbkowice

(zm .: zarzadzenie Nr 16/11 Wdjta Gminy Werbkowice =z dnia 22 sierpnia 2011 r., wprowadza si¢
nastgpujgce zmiany:

1) zatacznik nr 1 do regulamin wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy Werbkowice  zapisy
w tabeli Stanowiska pomocnicze i obstugi otrzymujg brzmienie:

Stanowiska pomocnicze i obslugi
i Pracownik II stopnia wykonujgcy zadania w ramach|XII - XIV
rob6t publicznych lub prac interwencyjnych* X1 - XHi
2 Pracownik [ stopnia wykonujgcy zadania w ramach robot X-Xl
publicznych lub prac interwencyjnych** IX - XI
Sekretarka IX-XITII
4 Kierowca samochodu osobowego VII-X
5 Kierowca samochodu ciezarowego , mechanik IX-XI
samochodowy
6 Kierowca autobusu o liczbie migjsc powyzej 15 X-XIII
7 Robotnik gospodarczy V-VIII
8 Wozna IV-VI
9 Opiekun dzieci i mlodziezy (w czasie przewozu do i ze|l- [V
szkotly)

*) z uwzglednieniem wymagan dla stanowisk pomocniczych i obstugi okreslonych w poz. 1
w tabeli [V F rozporzadzenia
*#) z uwzglednieniem wymagan dla stanowisk pomocniczych i obshugi okresionych w poz. 2
w tabeli IV F rozporzadzenia

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zarzadzenie Nr/ 58 /2012
Wajta Gminy Werbkowice
z dnia 3 sierpnia 2012 r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Werbkowice

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
{Dz.U.z2001 r. Nr. 142 poz. ze zm. ) zarzadzam co nastepuje :

§ 1. W regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Werbkowice wprowadzonym zarzadzaniem
Wojta Gminy Werbkowice Nr 15/2011 z dnia 22 marca 201! r. w sprawie ustanowienia
regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Werbkowice , wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) w§ 6 ust.4 otrzymuje nastepujgce brzmienie: ,,W sktad urzedu wehodza ponadto:

+ samodzielne stanowisko ds. kadrowych i organizacyjnych — | etat,

* samodzielne stanowisko ds. budownictwa i inwestycji — | etat,

+ samodzielne stanowisko ds. inwestycji, budowy i utrzymania droég gminnych — 1
etat,

» samodzielne stanowisko ds. gospodarki komunalnej, mieszkaniowej, inwestycji
i spraw gospodarczych — 1 etat,

* samodzielne stanowisko ds. ochrony srodowiska i inwestycji — | eiat,

+ samodzielne stanowisko ds. ewidencji ludnosci- 1 etat,

» samodzielne stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego i ochrony przeciwpozarowej ,

* samodzielne stanowisko ds. mienia komunalnego - 1 etat,

» samodzielne stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami, profilaktyki
i rozwigzywania probleméw alkoholowych — 1 etat,

» samodzielne stanowisko ds. rolnictwa i ochrony danych osobowych — 1 etat,

» samodzielne stanowisko ds. obstugi Rady Gminy - | etat,

+ samodzielne stanowisko radcy prawnego — '/, etatu,

« samodzielne stanowisko ds. informatyki biurowej -1 etat,

+ samodzielne stanowisko do spraw koordynowania projektow wnijnych i rozwoju
gminy- | etat,

+ samodzielne stanowisko ds. oswiaty - 1 etat,

stanowiska pomocnicze i obstugi

- sekretarka - 1 etat

- wozna — | etat,

- robotnik gospodarczy — 3 % etatu

- kierowca — Y4 etat,

- kierowca autobusu o liczbie miejsc powyzej 15 — 1 etat,

- kierowca samochodu osobowego i autobusu — 1 etat

- opiekun dzieci i mlodziezy (w czasie przewozu do | ze
szkoty) — 1 etat,

kierowca-mechanik / Ochotnicza Straz Pozarna/ —4 '/; etatu.";



2) § 10 ust.3 otrzymuje brzmienie ,, Wajt Gminy sprawuje bezposredni nadzor nad pracy i
realizacja zadan wykonywanych przez Sekretarza Gminy, Skarbnika Gminy, Referat Finansowy,
Referat Podatkéw i Optat Lokalnych, Urzad Stanu Cywilnego, samodzielne stanowiska pracy ds.
budownictwa i inwestycji, ds. inwestycji, budowy i utrzymania drég gminnych, ds. gospodarki
komunalnej, mieszkaniowej, inwestycji i spraw gospodarczych, ds. ochrony $rodowiska i
inwestycji, ds. gospodarki nieruchomosciami, profilaktyki i rozwiazywania probleméw
alkoholowych, ds. o$wiaty oraz nad : kierownikami jednostek budzetowych / Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej, Zespoty Szkél/, kierownikami zakladéw budzetowych / Komunalny Zaldad
Oczyszczania, Przedszkole Samorzgdowe /, Dyrektorem Gminnego Osrodka Kultury.,,

3} Po §32 dodaje si¢ 32 a w brzmieniu ,, Do zadan samodzielnego stanowiska ds. o$wiaty nalezy w
szczegolnosci:

+ realizowanie zadan zwigzanych z zakladaniem i prowadzeniem publicznych szkot
podstawowych i gimnazjéw oraz przedszkol,

+ badanie arkuszy organizacyjnych szkét i przedszkoli w zakresie zgodnosci z prawem
o$wiatowym,

« prowadzenie dokumentacji w zakresie sprawozdan statystycznych szkof i przedszkoli,

+  przygotowanie projektu planu sieci publicznych szkot podstawowych i granic obwodow
szkolnych oraz sieci przedszkoli i oddziatéw przedszkolnych,

+  zapewnianie ksztatcenia, wychowania i opieki w szkotach i przedszkolach,
'+ prowadzenic nadzoru nad dziatalnoscia szkél i przedszkoli w zakresie spraw

administracyjnych,

« prowadzenie spraw zwiazanych z organizacja dowozu uczniow do szkol, w tym uczniow
niepetnosprawnych,

+ prowadzenie spraw zwigzanych z powicrzaniem stanowiska dyrektora szkoty lub
przedszkola,

« prowadzenie spraw w zakresie opiniowania powierzenia lub odwotania przez dyrektora
szkoly ze stanowiska wicedyrektora lub osoby z innego stanowiska kierowniczego,

« prowadzenie spraw zwigzanych z oceng pracy dyrektora szkoty lub placowki,

+ prowadzenic zadan z zakresu ,,.Systemu Informacji Oswiatowe]”,

«  przygotowanie i przeprowadzenie egzamindw na stopien nauczyciela mianowanego,

» prowadzenie spraw zwiazanych z monitorowaniem speiniania obowiazku szkolnego i
obowiazku nauki przez dzieci zamieszkale na terenie gminy,

« prowadzenie spraw zwigzanych z likwidacjg szkét lub przedszkoli publicznych, '

* prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zezwolen na zalozenie szkoty publicznej/
przedszkola przez osobg prawna lub fizyczna,

+ prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepublicznych,

« prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem szkolom niepublicznym uprawnien szkoly
publicznej,

+ prowadzenie, w porozumieniu z referatem finansowym, spraw zwigzanych z ustalaniem
wysokodci oplat za $wiadczenia dodatkowe udzielanie przez przedszkola oraz z ustalaniem
warunkéw korzystania ze stolowek szkolnych,

* prowddzenic spraw dotyczacych dofinansowania kosztow ksztatcenia miodocianych
pracownikow,

» prowadzenie monitoringu ptac nauczycieli zatrudnionych w szkotach i przedszkolach
prowadzonych przez gming, przygotowywanie analizy poniesionych w danym roku
wydatkow na wynagrodzenia nauczycieli, w odniesieniu do $rednich wynagrodzen
nauczycieli na poszezegdlnych stopniach awansu zawodowego,



* przygotowywanie informacji o stanie realizacji zadan oswiatowych oraz wynikach
sprawdzianéw i egzaminow zewngtrznych;
+  przygotowywanie projektow aktdw prawnych dotyczacych funkcjonowania o$wiaty,
»  wspoldzialanie z organem sprawujaeym nadzor pedagogiczny oraz innymi organami i
instytucjami w zakresie spraw oswiatowych.
Samodzielne stanowisko pracy ds .o§wiaty przy oznakowaniu spraw uzywa symbolu ,,0”.,,

4) Zalacznik Nr 1 otrzymuje nowe brzmienie , jak zatgcznik do niniejszego zarzadzenia .

§3. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy.

§4. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 01 wrze$nia 2012 r.,

Letl|[Bojko



